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 Тернопільська міська рада
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

Прийняття рішення про компенсацію роботодавцям витрат на 
загальнообов'язкове державне соціальне страхування за 

новостворені робочі місця
Розробив :Управління економіки, промисловості та праці

ПОГОДИВ ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник управління економіки, 
промисловості та праці

Тетяна КОРЧАК

Міський голова

Сергій НАДАЛ

№  
з/п Етапи надання НП Відповідальна 

посадова особа 

Дія
(вибирати 
з умовних 
позначок)

Строки 
виконання 

етапів
(дії, 

рішення)

1 2 3 4 5

1

Прийом заяви та повідомлення про 
наявність або відсутність факту отримання 
державної допомоги для сканування та 
реєстрації в системі «АСКОД», передача в 
управління 

Адміністратор 
ЦНАП В 1-й день

2
Отримання документів, ознайомлення, 
накладання резолюції та визначення 
виконавця  в  системі «АСКОД»

Начальник 
управління 
економіки, 

промисловості 
та праці

В 1-2-й день

3

Перевірка документів, формування та 
подання запитів в ГУ ДПС в 
Тернопільській області, ГУ ПФУ в 
Тернопільській  області

Головний 
спеціаліст 

відділу 
економічного 
розвитку та 

промисловості

А, В 2-7-й день
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4 Підготовка та узагальнення матеріалів, 
розгляд звернення на засіданні комісії

Головний 
спеціаліст 

відділу 
економічного 
розвитку та 

промисловості, 
начальник 

управління,
члени комісії

А, В, К, У 8-15-й день

5

Формування реєстру отримувачів 
компенсації витрат на загальнообов'язкове 
державне соціальне страхування за 
новостворені робочі місця

Головний 
спеціаліст 

відділу 
економічного 
розвитку та 

промисловості, 
начальник 

управління,

В, К, 16-17-й 
день

6

Підготовка та погодження в системі 
«АСКОД» проекту рішення виконавчого 
комітету «Про компенсацію роботодавцям 
витрат на загальнообов'язкове державне 
соціальне страхування за новостворені 
робочі місця»

Прийняття рішення або відмова у 
прийнятті рішення

Отримання рішення виконавчого комітету, 
відмови через систему АСКОД

Головний 
спеціаліст 

відділу 
економічного 
розвитку та 

промисловості, 
начальник 

управління,
члени 

виконавчого 
комітету, 

управління 
організаційно- 

виконавчої 
роботи

В, К, П, З 18-27-й 
день

7

Підготовка листа-повідомлення суб’єкту 
звернення про прийняття рішення або відмову 
у прийнятті рішення  з викладеними мотивами 
відмови. 
Передача в ЦНАП через систему АСКОД

Головний 
спеціаліст 

відділу 
економічного 
розвитку та 

промисловості, 
начальник 
управління

В, П 28-29-й день

8

Отримання результату послуги 
адміністратором ЦНАП, повідомлення 
суб’єкта звернення, видача результату послуги, 
надсилання поштою 
( рекомендованим листом)

Адміністратор 
ЦНАП В 30-й день

Граничний строк надання НП:                                                                       30 календарних днів

Умовні позначки дії: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
Механізм оскарження результату надання послуги: в судовому порядку


