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Тернопільська міська рада
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Видача документів, що містяться в реєстраційній справі
юридичної особи, громадського формування, що не має статусу 

юридичної особи, фізичної особи – підприємця

Розробив : Управління державної реєстрації 

ПОГОДЖУЮ ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління державної 
реєстрації      

Василь ФРАНКІВ

Міський голова

Сергій НАДАЛ

№ 
з/п

Етапи надання АП Відповідальна 
посадова особа 
СНАП, ЦНАП

Дія 
(вибирати 
з умовних 
позначок)

Стоки 
виконання 
етапів (дії, 
рішення)

1 2 3 4 5

1. Прийом документів для видачі 
документів, що містяться в реєстраційній 
справі юридичної особи, громадського 
формування, що не має статусу юридичної 
особи, фізичної особи – підприємця

державний 
реєстратор 
юридичних та 
фізичних осіб – 
підприємців, 
адміністратор 
ЦНАП

Виконує В день 
надходження 
документів

2. Формування та роздрукування запиту за 
допомогою програмних  засобів ведення 
Єдиного державного реєстру, на якому 
заявник проставляє власний підпис

державний 
реєстратор 
юридичних та 
фізичних осіб – 
підприємців, 
адміністратор 
ЦНАП

Виконує В день 
надходження 
документів

3. Перевірка документів поданих для 
отримання документів, що містяться в 
реєстраційній справі відповідної 
юридичної особи, громадського 

Державний 
реєстратор 
юридичних та 
фізичних осіб – 

Виконує В день 
надходження 
документів
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формування, що не має статусу юридичної 
особи, фізичної особи-підприємця на 
відсутність підстав для відмови в їх видачі

підприємців, 
адміністратор 
ЦНАП

4. Виготовлення копій для надання їх 
заявнику

Державний 
реєстратор 
юридичних та 
фізичних осіб – 
підприємців

Виконує Протягом 24 
годин після 
надходження 
документів

5. Надання заявникові копій документів, що 
містяться в реєстраційній справі

Державний 
реєстратор 
юридичних та 
фізичних осіб – 
підприємців

Виконує Протягом 24 
годин після 
надходження 
документів

Механізм оскарження результату надання АП: до Міністерства юстиції України та 
його територіальних органів або до суду. 


