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Міський голова

 Сергій НАДАЛ

№ 
з/п

Етапи  надання АП Відповідальна  
посадова особа

Дія 
(виконує, 
бере участь, 
погоджує 
затверджує, 
тощо)

Строки 
виконання 
етапів

1. Прийом заяви та вхідного пакету 
документів (сканування та передача 
через систему АСКОД в разі 
подання через ЦНАП)

Адміністратор 
ЦНАП, головний 
спеціаліст відділу 
реєстрації 
проживання особи
 управління 
державної 
реєстрації   

В В день 
звернення 
особи

2. Отримання оригіналів заяви та 
пакету документів від 
адміністратора в разі подання через 
ЦНАП

Головний 
спеціаліст,
Начальник відділу

В В день 
звернення 
особи

3. Прийняття рішення про 
видачу/відмову витягу з реєстру 
територіальної громади в паперовій 
формі, або відмова у наданні витягу

Головний 
спеціаліст 
Начальник відділу 

В Протягом 3 –х 
робочих днів 
із дати 
звернення 
особи

4. Підготовка витягу з реєстру 
територіальної громади видача в 
паперовій формі

Головний 
спеціаліст 
Начальник відділу 

В Протягом 3 –х 
робочих днів 
із дати 
звернення 
особи.
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5. Передача витягу з реєстру 
територіальної громади про 
реєстрацію місця проживання або 
відмову у видачі витягу

Головний 
спеціаліст 
Начальник відділу 

В Протягом 3 –х 
робочих днів 
із дати 
звернення 
особи

6. Отримання, інформування субєкта 
звернення про необхідність 
отримання результату послуги або 
листа відмови та видача результату

Адміністратор 
ЦНАП,  головний 
спеціаліст відділу 
реєстрації 
проживання особи
 управління 
державної 
реєстрації   

В Протягом 3 –х 
робочих днів 
із дати 
звернення 
особи

Граничний термін надання 
адміністративної послуги

Протягом 3 –х робочих 
днів із дати звернення 
особи

Умовні позначки дії: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Механізм оскарження результату надання АП: до Територіальних підрозділів Державної 
міграційної служби України або до суду.


