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Тернопільська міська рада 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

Вклеювання фотокартки у посвідчення дитини  
з багатодітної сім’ї у разі досягнення дитиною  

14-річного віку 

 

Управління  сім’ї, молодіжної політики та захисту дітей  

Оригінал: головний спеціаліст з питань управління якістю  
копії: згідно з реєстром розсилки (Ф-01/П-СУЯ/01) 

 

РОЗРОБИВ (відповідальна 
особа ВО за надання АП) 

ПЕРЕВІРИВ ЗАТВЕРДЖУЮ 

Начальник управління 

сім’ї, молодіжної політики та 
захисту дітей 

 

______Христина БІЛІНСЬКА 

 (підпис)          Ініціали, прізвище                             

Заступник міського голови – 

керуючий справами, 
уповноважений з питань СУЯ 

 

_____________Іван ХІМЕЙЧУК  

(підпис)        Ініціали, прізвище               

Міський голова 

 

 

 

__________ Сергій НАДАЛ 
(підпис)     Ініціали,  прізвище 

____________ 24.02.2021 ____________ 24.02.2021 _____________ 24.02.2021 
 

1. 

ЦНАП  
(місцезнаходження 
(адреса), режим роботи, 
довідковий телефон, 
адреса електронної 
пошти та веб-сайту) 

Відділ «Центр надання адміністративних послуг» 

46001, м. Тернопіль, вул. Князя Острозького,6, 1 поверх.  
Графік прийому громадян:  
Понеділок, середа, четвер – з 9.00 до 16.00; 
п’ятниця – з 8.00 до 15.00; 

вівторок – з 11.00 до 20.00; 
субота – з 8.00 до 15.00. 
Неділя, вихідні та святкові дні – прийом не здійснюється.    
Телефон для довідок: 0674472741 

e-mail: cnapternopil@meta.ua,  

cnap.rada.te.ua 

Інформація про віддалені робочі місця: 
Електронна адреса ЦНАП: cnapternopil@meta.ua 

Веб-сайт ЦНАП: http://cnap.rada.te.ua/. 

Віддалені робочі місця адміністраторів ЦНАП: 
1.с.Курівці, вул. Нова, 3, тел.(03540) 43286,  
Графік прийому громадян: 
понеділок, середа,– з 9.00 до 16.00 год.; 
п’ятниця – з 8.00 до 13.00 год.; 
обідня перерва – з 13.00 до 14.00 год. 
Тел+38 (03540) 43286 

електронна адреса : kyrivci@ukr.net 

2.с.Чернихів, вул.. Центральна, 38,  
Графік прийому громадян: 

mailto:cnapternopil@meta.ua
mailto:cnapternopil@meta.ua
http://cnap.rada.te.ua/
mailto:kyrivci@ukr.net
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понеділок, середа,– з 9.00 до 16.00 год.; 
п’ятниця – з 8.00 до 13.00 год.; 
обідня перерва – з 13.00 до 14.00 год. 
Тел+38 (03540)34624 
електронна адреса : chernuxiv@ukr.net 

3.с. Кобзарівка, вул.Центральна, 22, 
Графік прийому громадян: 
вівторок, четвер – з 9.00 до 16.00 год.; 
п’ятниця – з 8.00 до 13.00 год,;  
обідня перерва – з 13.00 до 14.00 год. 
Тел+38 (03540) 33642 

електронна адреса : kobzarivka_admin@ukr.net; 

4.с.Іванківці, вул. Тараса Шевченка, 16,  
Графік прийому громадян: 
вівторок, четвер – з 9.00 до 16.00 год.; 
п’ятниця – з 8.00 до 13.00 год,; 
обідня перерва – з 13.00 до 14.00 год. 
Тел+38 (03540) 33631 

електронна адреса: malashivci@ukr.net. 
https://ternopilcity.gov.ua/pro-gromadu/tsentr-nadannya-administrativnih-poslug-u-

naselenih-punktah-yaki-priednalisya-do-tmtg/ 

 

2. 

*Вичерпний перелік 
документів, 
необхідних для 
отримання 
адміністративної 
послуги, що 
передбачені 
законом, та вимоги 
до них 

1.Заява одного з батьків на вклеювання фотографії у посвідчення. 
2. Фотокартка дитини розміром 30 х 40 міліметрів (кольорова або 
чорно-біла). 
3. Наявне посвідчення. 
 

3. 
Порядок та спосіб 
подання документів 

Заява одного з батьків з необхідним пакетом документів для 
отримання послуги у ЦНАП одним із таких способів: 

1) у паперовій формі - у разі особистого відвідування  центру 
надання адміністративних послуг (для посвідчення особи 
пред’являється паспорт громадянина України або документ, що 
посвідчує особу та підтверджує її громадянство або спеціальний 
статус) або надсилання поштою (реєстрованим поштовим 
відправленням); 

2) в електронній формі - через Єдиний державний веб-портал 
електронних послуг, у тому числі через інтегровані з ним 
інформаційні системи державних органів та органів місцевого 
самоврядування (ідентифікація особи при цьому здійснюється з 
використанням кваліфікованих електронних довірчих послуг); 

3) в усній формі - у разі особистого відвідування центру 
надання адміністративних послуг (для посвідчення особи 
пред’являється паспорт громадянина України або документ, що 
посвідчує особу та підтверджує її громадянство або спеціальний 

mailto:chernuxiv@ukr.net
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статус). 

4. 

Платність 
(безоплатність) 
адміністративної 
послуги (розмір та 
порядок внесення 
плати 
(адміністративного 
збору) за платну 
послугу; 
розрахунковий 
рахунок для 
внесення плати)) 

Посвідчення видаються безоплатно 

5. 

Строк надання 
адміністративної 
послуги  

Протягом 10-ти робочих днів після подання  документів. 

6. 

Результат надання 
адміністративної 
послуги  

Посвідчення із вклеєною фотокарткою  або  вмотивована відмова з 
вхідним пакетом документів.  

7. 

Спосіб і місце 
отримання відповіді 
(результату 
адміністративної 
послуги)  

Особисто або уповноваженою особою у Центрі надання 
адміністративних послуг у місті Тернополі. За бажанням заявника 
посвідчення можуть бути надіслані рекомендованим листом з 
повідомленням про вручення. Оплата послуг з відправлення 
проводиться за рахунок одержувача. 

8. 

Перелік підстав для 
відмови у наданні 
адміністративної 
послуги  

1.Подання неповного пакету документів 

2.Неточна або неповна інформація, що міститься в документах. 

9. 

Акти законодавства, 
що регулюють 
порядок та умови 
надання 
адміністративної 
послуги  

1.Ст.13 Закону України «Про охорону дитинства» від 26 квітня 
2001 року N2402-III. 

2. Закон України «Про адміністративні послуги» від 6 вересня 

2012 року № 5203-VI. 

3.Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2010 року №209 
«Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та 
дитини з багатодітної сім’ї». 
4.Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту від 
29.06.2010 року №1947 «Про затвердження Інструкції про порядок 
видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї». 

 

*До інформаційної картки додається форма заяви. 
 

 

 


