JomaTok

I[TOJIOXKEHHA
npo LlenTp HamaHHA agMiHICTpaTUBHUX MOCTYT y MicTi TepHomori

1. LlenTp HamaHHS anMiHICTpaTHBHUX mochyr y micti TepHomnoni (mani — LlenTp) €
MOCTIHHO AiF0YMM poOourM opraHoM TepHOMIBCHKOI MICHKOI paaH, B SIKOMY HaTalOThCS
aJMIHICTPATUBHI TOCITYTH, JOKYMEHTH JO3BUILHOTO XapakTepy, MOCIYTH, IO HAIaI0Th
BHUKOHABY1 OpraHy paju (Jadi MOCIYTH) 3TiHO 3 MEpeNikoM, BU3BHAYECHUM BIIMOBIIHO 10
3akony Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTHBHI TOCTYTH.

2. PimeHHs 11070 YTBOpEHHS, JiKBinamii abo peopranizauii LIeHTpy sk mocTiiHO
JIIF0Y0r0 poOOYOro Oprany nNpuiMaeThesl TEePHOMUTBCHKO0 MICHKOIO PaJIOI0.

3. LleHTp mianopsaKOBY€eTbCA MICHKIN pal, il BAKOHABUOMY KOMITETY Ta MICBKOMY
rososi. Koopaunye nisiibHicTh LIeHTpY 3aCTyHMHHMK MiCBKOTO TOJIOBH 3 MUTaHb AISIIBHOCTI
BUKOHABUUX OPTaHiB PajIi.

4. Opranizamiss MarepialbHO - TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs AisutbHOCTI LleHTpy
MOKJIQaeThesl Ha Biaain «lleHTp HamaHHS aAMiHICTPATUBHUX TOCIYT» TEpHOMUIBCHKOT
MICBKOT pajiu.

5. Lentp y cBoiii mismpHOCTI KepyeThest KoncTuTyliero Ykpainu, 3akoHamMu YKpainu
«IIpo wmicueBe camoBpsimyBaHHs B YKpaiHi», «IIpo aaminicTpatuBHi mociayrm», «lIpo
3BEpHEHHs rpoMaasiHy, «IIpo 3axucT nepcoHanpbHUX HaHuX», «[Ipo M03BiMBHY cucTeMy Y
chepi rocnorapchkoi AisUIbHOCTI», «IIpo ciry)0y B opraHax MiClieBOro CaMOBPSIyBaHHS»,
aktamu [Ipesunenta Ykpainu i Kabinery MinicTpiB Ykpainu, pimieHHsIMH TepHOMIIBCHKOT
MICBKOT paay Ta ii BHKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIIKEHHSIMH MICBKOTO TOJOBH, ITUM
[Tono>keHHAM Ta 1HIIUMUA HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH.

Micuesnaxomkenns Lentpy: Byn. Kuszsa Bacunst Koctsatuna Octposbkoro, 6,
M. Tepuomins, 46025.

6. LlenTpom 3a0e3neuyeTbcs HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT aMIiHICTPaToOpoM,
y TOMY YHUCJII HUIIXOM MOT0 B3aeMOIi 13 cy0’€KTaMM HaJaHHs aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT.

Llentp 3abe3nedye HagaHHA aJAMIHICTPATUBHMX IOCIYT 13 3aJyd4e€HHSAM J0 HOro
po0OTH MocaioBUX 0CI0 OKPEMUX BUKOHABYUX OpraHiB (CTPYKTYpPHUX MIJPO3ILIIB) OpraHy,
mo yrBopuB LlenTp. Ilepenik Takux mocagoBux 0ci® BU3ZHAYAETHCSI MICBKHUM TOJIOBOIO.

[lepenik anMiHICTpaTUBHUX TMOCIYT, sKi HagaroThes uepe3 llentp, iloro
TEPUTOPIAILHUN MIAPO3AiN Ta BiaganeHi (y TOMYy 4HCIi TEpecyBHi) poOoui Micis
aJMIHICTpAaTOpIB,  BU3HAYAETbCA Ta  3aTBEPIXKYETbCS  BUKOHABUMM  KOMITETOM
TepHOMNBbCHKOT MiCBHKOT paiu.

Hapmanust aqMiHiCTpaTUBHUX MOCIYT, Cy0’€KTOM HaJlaHHS SKHX € BiAmoBigHa paxa (ii
BHUKOHABY1 Opranu abo MmocajioBi 0COOM), 3MIHCHIOEThCS BUKITIOYHO 4yepe3 LlenTp HamaHnHs
aJIMiHICTPATUBHHUX IIOCIYT, KPiM BHMAJKIB TMOJAHHS 3asB 3 BHKOPHCTAaHHIM EIHMHOTO
JIepKaBHOT'O BeOMOPTay €1eKTPOHHUX MOCIYT.

7. Kabiner MinicTpiB YKpaiHH 3aTBEpIKYy€ MEpeNiK aJMiHICTPATUBHHX MOCIYT
OpraHiB BHKOHABUOi BJaJM Ta aIMIHICTPATHBHHX IIOCIYT, IO HANAIOTHCS OpTraHaMu
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MICIIEBOIO CaMOBpSIIyBaHHA y TOPSJIKY BUKOHAHHS JEJIErOBaHUX IOBHOBAaXKEHb, Kl €
000B’I3KOBUMH JJIs1 HaJJaHHsI Yepe3 LIEHTPU HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8. 3 meroro 3a0e3nedeHHs] CTBOPEHHS 3PYYHUX Ta JOCTYMHHUX YMOB OTPHUMAaHHS
MOCIYT Cy0’€KTaMH 3BEPHEHB Y MeXax TepHOMIbChKOI MiChKOT TEpUTOPIaIbHOT TPOMaJIN 32
pilIEHHSM MICBKOi pajau, MOXYTh YTBOPIOBAaTHCS TepUTOpiaybHi mifpo3ainu Llentpy Tta
BijajaeHi (B TOMYy 4YHCHI IepecyBHI) pobOoui wicusg aamiHicTpatopiB LleHTpy, ski
3a0e3MeuyoTh HaJaHH aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT BiJIOBIHO JI0 MEPETIKY, 3aTBEPKEHOTO
PIIIIEHHSM BUKOHABYOTO KOMITETY.

Opranizamiiine 3a0e3MeYeHHs  JSUIBHOCTI  TEPUTOPIaIbHOTO  MIAPO3AUTY  Ta
BiIIasIeHUX (Y TOMY YHCIII IEPECYBHUX ) POOOYMX MICIlh aMiHICTPATOPIB MOKIAIA€ThCS Ha
Biaain «LleHTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MTOCITYTY.

9. Yac npuitomy cy0’€kTiB 3BepHEHbB B LIeHTp1, #ior0 TepuTOpiaibHOMY IMiIPO3LTI Ta
y BigmaneHux (B TOMY YHCII TEpPeCyBHUX) poOOYMX MiCLAX aJMIHICTpaTOpiB
3aTBEPKYETHCS PIIICHHSIM BUKOHABYOT'O KOMITETY.

10. OcHoBHUMH 3aBIaHHAMH LleHTpY €:

1) oprani3auis HaJlaHHS MOCIYT Y CTPOK, BU3HAYEHUN 3aKOHOM;

2) 3abe3nedeHHs 1HQOPMYBaHHS Ta KOHCYJIbTYBAaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHb PO BUMOTH Ta
HOPSIOK HaJJaHHs aJMiHICTpaTUBHUX nocayr y Llentpi;

3) CTBOpEHHS 3py4YHUX Ta JOCTYIHHUX YMOB Ul Cy0’ €KTIB 3BEPHEHb;

4) mnpoBeneHHS MOHITOPUHIY SKOCTI HAJaHHS aJMIHICTPATUBHMX IOCIYT BiANOBIIHO
3akony Ykpainu “IIpo agmiHICTpaTUBHI OCIYTH;

5) 3abe3neueHHs Hpolecy aBTOMaTH3alii MpUHOMY JOKYMEHTIB Ta HaJaHHA
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT IIJISIXOM BUKOPUCTAHHS 1HPOPMALIHHUX CUCTEM Ta CUCTEMU
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOITY.

11. IlenTp mpoBaguTh AiSIBHICTH HA TPUHITUTIAX:
1) BiZKPHUTOCTI Ta MPO30POCTI MMiJ] YaC HAJAHHS MOCIYT;
2) nmoctymHOCTI iH(opMarllii mpo HalaHHS MMOCYT;
3) 3axWIIEHOCTI MePCOHAIBHUX JaHUX;
4) pamioHaJdbHOI MiHIMI3AIIl MPOIEAYPHUX i, III0 BUMAratOThCs 11 OTPUMAaHHS MTOCIIYT;
5) oOmepaTWBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;
6) edexkTuBHOI B3aeMo/Iii 13 Cy0’eKTaMu 3BepHEHB Ta Cy0’€KTaMH HaJlaHHS ITOCTYT;
7) IOCTYIHOCTI Ta 3pyYHOCTI JUIst Cy0’€KTIB 3BEpHEHb.

12. Y npuminienHi, ae po3Mintryetbes LIeHTp, MOXKYTh HaJaBaTUCS CYITyTHI OCTYTH
cy0’€KTamMH TOCIIOIapIOBAHHS.

13. Micus mnpuiiomy cyO’€KTiB 3BEpHEHb OOJAIITOBYIOTHCS 1H(OpMaLIHHUMU
cTeHaamMu, iH(QOpMaIliHHUMHM TepMiHAJIaMH Ta/a00 IHIIMMH 3aco0aMHu  JOBEICHHS
1H(popmatii 70 cy0’eKTIB 3BE€pHEHHS 13 3pa3KaMu BIANOBIIHUX JOKYMEHTIB Ta IHPOpMAIIE0
B 00Cs3i, JOCTaTHbOMY [UIi OTPUMaHHS aJMiHICTPATUBHOI TOCIyTH 0O€3 CTOPOHHBOI
JIOTIOMOTH.

Cy0’exTaM 3BEpHEHHs HaJlaHa MOXJIUBICTH OoTpuMaHHS y LleHTpi KoHCymbTamid Ta
iH(opMarii mpo Xi po3rsAy iX 3asB 3a JOIMIOMOTO0 3ac00iB TeleKoMyHikalii (Tenedony,
eJIEKTPOHHOI MOIITH, 1HIINX 3aC001B 3B’SI3KY).

14. TlocamoBmii ckman LleHTpy BH3HAYa€ThCS BUKOHABYMM  KOMITETOM
TepHominbCchKOi MicbKO1 panu. I[locagoBi ocoOM BUKOHABYMX OPTaHiB Pajiy, sIKi BKIIOUYEHI /10
nocanoBoro ckiany LlenTpy 1 € cyO’ekramu HagaHHS aaMiHICTPATHBHUX IIOCIYT,

TepHoninbcbka Micbka paga
Ne 8/31/15 Bin 15.09.2023



3MIACHIOIOTh TTOBHOBAXKEHHSI aIMIHICTPATOPIB B YAaCTHUHI MPUHHATTS 3asB BiA CyO’€KTIB
3BEpHEHHS 1 BU1adl iM pe3yJIbTaTiB MOCIYT. Y ¢l H0caq0Bl 0COOM BUKOHABYMX OPTaHiB pajiu,
BKJIIOYEHI /10 1T0CaI0BOro ckiaay LleHTpy, J0TpUMYIOThCS €IMHUX BUMOT 11010 OpraHi3arii
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX NOCIyr uepe3 LIeHTp Ta mignopsIKOBYIOTBCS KEpIBHUKY

entpy.

15. Cy0’exT 3BEpHEHHS MJisi OTPUMAHHS aaAMiHICTpaTHBHOI mociayru B lLleHTpi
3BEpTAEThCS [0 aaMiHIcTpaTopa abo y BHUMagkax mepeadadeHuX 3aKOHOAABCTBOM — JI0
MpeCTaBHUKA Cy0’€KTa HATaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

16. AnmiHicTpaTop Mae nevartky (IITamin) 13 3a3HaYeHHSIM Horo mpi3Bulla, IMeHi, 1o
0aTpkOBI Ta HaliMeHyBaHHS LleHTpy abo MOpsSIKOBOrOo HOMepa MeyaTk (LITaMIa) Ta
HaiimeHnyBaHHs LleHTpy.

17. Anminictparopamu LleHTpy € yci mocanoBi ocoOu opraHy, siKi BXOISATH 10
nocaioBoro cknaay LleHTpy, 1 OCHOBHHMHM 3aBAaHHSAMHU SKHX €:

1) HamaHHs cy0’e€KTaM 3BEpHEHb BUYEPIHOI iHPOpMaIii Ta KOHCYJIbTAIH [0JJ0 BUMOT Ta
MOPSAIKY HAaJJaHHS TOCTYT Y BIAMOBIAHOCTI 10 iH(POPMAIIHUX KapTOK;

2) TpuWIAHATTS Bijg cy0’€KTiB 3BepHEHb (B TOMY YHCII, Uepe3 MepecyBHE BigaleHe podode
MicCIe aJIMIHICTPaTOpa) NTOKYMEHTIB, HEOOXIAHUX JAJISl HaJIaHHS MOCIYT, 3M1HCHEHHS 1X
peecTpallii Ta mojgaHHsA JOKYMEHTIB (X KOIIii) BIAMOBIAHUM Cy0’ €KTaM HaJlaHHS MOCTYT
HE MIi3HIIIe HACTYyMHOro poOOYOro THS MICHA iX OTPUMAaHHS 3 JTOTPUMAHHSM BHUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3aXuCT nepcoHaIbHUX TaHUX;

3) Bumaya abo 3a0e3MeUeHHs HaMpaBJICHHS Yepe3 3acO0M MOIITOBOTO 3B s3KY Cy0’€KTaM
3BEpHEHb pE3YJbTATiB HaJaHHA TOCIYr (y TOMY YHCII PIIIEHHS NPO BiIMOBY B
3aJI0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEpHEHHS ), TTOB1IOMJICHHS 1110J10 MOKJIMBOCTI OTPUMAHHS
aJIMIHICTPAaTUBHHX TOCIYT, 0QOPMIIEHUX Cy0’€KTaMU HaJJaHHS MOCIYT;

4) oprani3zaiiiine 3a0e3nedeHHs HaJaHHS TOCIYT Cy0’€KTaMU iX Ha/TaHHS;

5) 3HilCHEHHS KOHTPONIO 3a JOAEP)KaHHSAM CyO0’€KTaMHM HaJaHHS MOCIYT TEPMiHIiB
PO3IIISAY CIPaB Ta MPUUHSTTSA PIllICHb;

6) HaIaHHS TOCTYT Y BUIMAKAX, epeI0aueHUX 3aKOHOM;

7) HagaHHS aAMIHICTPATHBHUX IMOCIYT B €JICKTPOHHIN (OPMi 3 BUKOPUCTAHHIM €IUHOTO
JIepKaBHOTO BEOMOPTAITY €JIEKTPOHHHX TOCIIYT;

8) KOHCYJIbTYBaHHsS CyO’ €KTIB 3BEpHEHHS IIOJI0 OTPHMaHHS HUMH aJIMIHICTPAaTUBHHUX
MOCHTYT, IO HAJAIOTHCS B EJICKTPOHHIA (opmMi, 3a JOMOMOrol O0e30IUIaTHOTO
BUKOPHUCTAHHA MICIb JJI1 CAaMOOOCITyTOBYBaHHSI.

Oxpemi 3aBIaHHsS aaMIHICTpPATOpa, IOB’S3aHI 3 HAJAAHHAM aJMIiHICTPATHBHHX

MOCNIyr, OTPUMaHHSIM 3asB Ta JOKYMEHTIB, BHJAu€l0 pe3yJibTaTiB  HaJaHHS

aZIMIHICTPATHBHUX TTOCITYT, MOXKE 3/IIICHIOBATH CTapOCTAa.

18. AnminicTpaTtop Mae npaBo:

1) Oe3ommaTHO oOjAEp)KYyBaTH BiI CyO0’€KTIB HaAaHHS TIOCIYT, JEpKaBHUX OpTraHiB,
HiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizamiil, o Haluexath 10 chepu iX yHpaBIiHHA,
JOKYMEHTHU Ta 1H(QOpMAaIlilo, MOB'A3aHl 3 HaJaHHSAM TaKHUX IOCIYT, Y BCTAHOBICHOMY
3aKOHOM TOPSIKY;

2) TOroJXyBaTH JOKYMEHTHU (pIllIEHHS) B IHIIMX OpraHax Jep>KaBHOI BiaJu Ta opraHax
MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO Ha/IaHHS MOCIYyTH 0e3
3alTydeHHs cy0’eKTa 3BEpHEHHS;
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3) iudopmyBatu KepiBHHKa LleHTpy Ta cy0’€KTiB HaJaHHS MOCIYT TPO MOPYILICHHS
TEPMIHIB PO3IIISALY 3asB 1100 HaJaHHS TIOCIYTH, BUMAraTH BXKUTTS 3aXOJiB IOJO
YCYHEHHS BUSIBJICHUX MOPYILEHb;

4) TmoCBiAYyBAaTH BIACHMM IIJMHCOM Ta IMEYaTKOK (mrammnoMm) Komii (¢oTokorrii)
JOKYMEHTIB 1 BUITMCOK 13 HUX, BUTATIB 13 peecTpiB Ta 0a3 JaHUX, SIKI HEOOXITHI Ui
HaJlaHHSI TOCITYTH.

19. LlenTp 04YOIIOE KEPIBHUK, SKUH OJHOYACHO € HAadaIbHUKOM Bimuimy «LleHTp
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TIOCIAYI», Ha SKAW TOKJIAJAEThCS KEPIBHUITBO Ta
BiJIMOBIAANILHICTE 3@ OpPraHi3alito AisubHOCTI LIeHTpy.

20. KepiBuuk LleHTpy BiANoBiAHO 10 3aBJlaHb, MOKJIAACHUX Ha LIeHTp:

1) 3giiicHioe kepiBHUITBO poboToro llentpy. Hece BinmoBiganbHICTh 3a Oprasizariio
TiSUTBHOCTI IICHTPY;

2) opraHi3oBye nisbHICTD LleHTpy, 3a0e3neuye ioro B3aeMoito 3 cy0’eKTamMu HaJTaHHS
HOCIYT, BXKHMBA€E 3aX0/1B 10 MiABUILIEHHS e(eKTUBHOCTI podotu LleHTpy;

3) KOOpIWHYyE MiSUTBHICTH aAMIHICTPATOpIB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTH
BMKOHAHHS HUMH 000B’SI3KiB;

4) opranizoBye iH(opmMmariitHe 3abe3nedeHHs podotu llenTpy, poboty i3 3acobamu
MacoBoi iH(opMaIllii, BU3HaYa€ 3MICT Ta 4ac NpOBeIeHHs 1HPOpMaIiiHIX 3aX0/1iB;

5) posrasgae CKapr Ha MIsUTbHICTH Yd O€3/IsUTbHICTD aIMIHICTPATOPIB;

6) 1ianye poboty LleHTpy, mojae mpomo3uuii 10 MEPCHEeKTHBHUX 1 MOTOYHHUX IUIAHIB
poOOTH MICBKOMY TOJIOBI;

7) 3abe3neuye pozpobsieHHs [lonoxenns npo Lentp, y pasi morpeOu — 3MiH i1 I0NOBHEHbD,
NIOJJTAaHHS iX Ha 3aTBEPKEHHS B YCTAHOBICHOMY MOPSAKY;

8) 3BiTye mpo mpoBeaeHy podoty Llentpy;

9) cnpusie CTBOPEHHIO HAJEKHUX YMOB Mpaul y LleHTpi, BHOCUTh MPOIO3ULIli Oprany, 1o
yTBOpUB LIeHTp, CTOCOBHO BHU3HAUEHHS WOro CTPYKTYpPH, IOCAZOBOr0 CKJIany,
TEXHIYHOTO OCHAIIEHHS, MaTepP1aJbHO-TEXHIYHOT0 3a0€3eUeHHS;

10) 3a0e3nedye BHM3HA4YeHHS NOTpe0 Yy HABYaHHI Ta HaBYaHHSA, Y TOMY UHCII 3
BUKOpHCcTaHHAM HarioHanbHoi BeO-1utaTopMu LEHTPIB HAJaHHS aJMIHICTPaTUBHHUX
nociayr (Ilnardpopmu Llentpi [is), aqmiHicTpaTopiB, CTApOCT Ta IHIIUX 0CI0, HA SIKUX
NIOKJIAIA€THCSl BUKOHAHHS 3aBAaHb aIMIHICTpATOPa, 30KpeMa 10 I0YaTKy BUKOHAHHS (Y
TOMY YHCIII TUMYacOBO) MOCaJA0BUX 000B’A3KiB aJMiHICTpaTOpa abo Micis MepepBu y
poOOTI MOHaA TpU MicsLi, Y pa3l 3MIHU MOPAIKY HaJaHHS IOCIYT, 3allpOBAJKEHHS
HaJlaHHS HOBUX HOCIYT;

11) BUKOHYE 1HIII TOBHOBa)XKEHHS 3T1JJTHO KOMIIETEHIIII.

2]1. dinaHCyBaHHS Ta MaTepiallbHO-TEXHIYHE 3abe3nedeHHs AisuibHOCTI LleHTpy
3MIMCHIOETHCS 32 PAXYHOK JIEP>KaBHOTO Ta MICIIEBOTO OIOIKETIB.

LeHTp 3BUIBHSAETBCA BiJ IJIATH 32 MiAKIIOYEHHS (Y TOMY YHCII 0OCITyroBYBaHHS Ta
BUKOPUCTAHHS) J0 PEECTPiB, IHIMMX 1HPOPMAMIHHUX 0a3, MO0 BUKOPUCTOBYIOTHCS IS
HaJIaHHS MOCIYT, @ TAKOXK BiJ IUIATH 32 000B’SI3KOBE HABYaHHS POOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMHU.

Micbkuii TOJI0Ba Cepriit HAJIAJI
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